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Checkliste Arbeitszeugnis
Ergänzend zum zeitgleich erschienenen Leitartikel (Marco Kamber, Dauerbrenner Arbeit‐
szeugnis – Übersicht und Praxistipps, legalis brief ArbR 22.03.2024) folgt hier eine Check‐
liste der wichtigsten Punkte, die Arbeitgeberinnen beim Ausstellen eines Arbeitszeug‐
nisses beachten sollten.

Vollständigkeit
• Titel

Verkehrsüblichkeit
• Grammatikalisch und stilistisch korrekt.

Wertungen
• Wahrheitsgebot und Wohlwollen; Wahrheitsgebot geht vor, aber Nennung negativer

Eigenschaften nur bei Relevanz.

Vorgehen
• Ausstellung in angemessener Frist (zwei bis drei Wochen).
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